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PDF digunakan terutamanya untuk alasan profesional. Oleh kerana itu, kadang-kadang penting untuk menyembunyikan atau membuang maklumat pada PDF, atau dalam metadata PDF. Anda boleh memilih dan memadam item PDF di dalam Adobe Acrobat dengan mudah. Anda juga boleh menggunakan alat Redaction Adobe Acrobat. Item yang ditolak muncul sebagai kotak hitam atau berwarna. Maklumat tersembunyi, seperti Metadata - yang mengandungi nama pengarang dokumen, kata kunci dan maklumat hak cipta - mesti dikeluarkan dengan cara tertentu. Adobe Acrobat memerlukan langganan. Adobe Acrobat Standard berharga $ 12.99 sebulan, dan Adobe Acrobat Pro berharga $ 14.99 sebulan.



Langkah-langkah

Kaedah 1 dari 5: Memadam Item Individu
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Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Adobe Acrobat mempunyai ikon merah gelap dengan ikon yang menyerupai segitiga dengan gelung di ketiga sudut. Klik ikon untuk membuka Adobe Acrobat. Anda boleh menemui Adobe Acrobat di menu WIndows Start, atau di folder Applications di Finder on Mac.
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Langkah 2. Buka fail anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Fail di bar menu di sudut kanan atas.
	Klik Buka dalam menu lungsur di bawah "Fail".
	
Pilih PDF yang ingin anda buka dan klik Buka.

Sebagai alternatif, anda boleh mengklik kanan fail PDF dan kemudian memilih Buka dengan… dan kemudian pilih Adobe Acrobat.
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Langkah 3. Klik objek yang ingin anda padamkan

Ini memaparkan pilihan untuk mengedit objek. Anda boleh memilih kotak teks, gambar atau objek lain.
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Langkah 4. Tekan Padam

Ini akan memadamkan item anda.

Untuk menghapus kata-kata tertentu dalam kotak teks, klik teks yang ingin diedit untuk memaparkan kursor. Klik dan seret sorot teks yang ingin anda hapus dan tekan Delete atau ← Backspace
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Langkah 5. Klik Fail

Ia berada di bar menu di bahagian atas skrin.
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Langkah 6. Klik Simpan

Ini akan membuang item dari dokumen anda secara kekal. Nama fail akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk mengelakkan menimpa dokumen asal anda, klik Simpan sebagai dan simpan dokumen anda ke lokasi lain atau nama fail lain.

Kaedah 2 dari 5: Menghapus Halaman
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Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Anda mungkin menyimpannya di desktop anda, tetapi anda mungkin harus mencarinya di komputer. Cara paling mudah adalah menggunakan bar carian. PC akan mempunyai bar carian di kiri bawah, dan Mac akan memilikinya di kanan atas.
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Langkah 2. Buka fail anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Fail di bar menu di sudut kanan atas.
	Klik Buka dalam menu lungsur di bawah "Fail".
	
Pilih PDF yang ingin anda buka dan klik Buka.

Sebagai alternatif, anda boleh mengklik kanan fail PDF dan kemudian memilih Buka dengan… dan kemudian pilih Adobe Acrobat.
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Langkah 3. Klik ikon Halaman

Ikon itu menyerupai dua helai kertas tumpukan di atas satu sama lain. Ia berada di bahagian atas bar alat di sebelah kiri.
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Langkah 4. Klik halaman yang ingin anda padamkan

Halaman disenaraikan dalam lajur di sebelah kiri. Klik halaman untuk memilihnya. Untuk memilih beberapa halaman, tahan Ctrl dan pilih semua halaman yang ingin anda hapus.




Padamkan Item dalam Dokumen PDF Dengan Adobe Acrobat Langkah 11

Langkah 5. Klik ikon tong sampah

Ia berada di atas lajur dengan senarai halaman di sebelah kiri.
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Langkah 6. Klik Ok di tetingkap pop timbul

Ini mengesahkan bahawa anda ingin memadam halaman yang anda pilih dan menghapusnya secara kekal.
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Langkah 7. Klik Fail

Ia berada di bar menu di bahagian atas skrin.
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Langkah 8. Klik Simpan

Ini akan membuang item dari dokumen anda secara kekal. Nama fail akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk mengelakkan menimpa dokumen asal anda, klik Simpan sebagai dan simpan dokumen anda ke lokasi lain atau nama fail lain.

Kaedah 3 dari 5: Mengurangkan Kandungan
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Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Anda mungkin menyimpannya di desktop, tetapi anda mungkin perlu mencarinya di komputer. Cara paling mudah adalah menggunakan bar carian. PC akan mempunyai bar carian di kiri bawah, dan Mac akan memilikinya di kanan atas.
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Langkah 2. Buka fail anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Fail di bar menu di sudut kanan atas.
	Klik Buka dalam menu lungsur di bawah "Fail".
	
Pilih PDF yang ingin anda buka dan klik Buka.

Sebagai alternatif, anda boleh mengklik kanan fail PDF dan kemudian memilih Buka dengan… dan kemudian pilih Adobe Acrobat.
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Langkah 3. Klik Alat

Ia berada di bar menu sekunder di bahagian atas skrin.
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Langkah 4. Klik Redact

Ia mempunyai alat yang menyerupai penyerlah merah jambu. Terdapat di bawah "Lindungi & Standardkan" dalam menu Alat.
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Langkah 5. Pilih item yang ingin anda susun semula

Ini boleh menjadi aspek dokumen, termasuk gambar. Gunakan langkah-langkah berikut untuk memilih objek untuk disusun semula:

	Klik dua kali untuk memilih perkataan atau gambar.
	Klik dan seret untuk memilih garis, blok teks, atau kawasan dokumen.
	Untuk memilih beberapa tempat, tahan Ctrl semasa anda memilih bahagian seterusnya.
	Sekiranya anda mahu tanda redaksi berulang di seluruh halaman - seperti header atau footer di tempat yang sama setiap halaman - klik kanan dan pilih "Repeat Mark Across Pages."
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Langkah 6. Klik Guna

Ia berada di bar alat sekunder yang muncul di bahagian atas skrin.
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Langkah 7. Klik Ok

Ini mengesahkan bahawa anda mahu menyusun semula item yang dipilih.

Sekiranya anda ingin membuang maklumat tersembunyi dari dokumen. klik Ya di kotak dialog.




Padamkan Item dalam Dokumen PDF Dengan Adobe Acrobat Langkah 22

Langkah 8. Klik Fail

Ia berada di bar menu di bahagian atas skrin.
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Langkah 9. Klik Simpan

Ini akan membuang item dari dokumen anda secara kekal. Nama fail akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk mengelakkan menimpa dokumen asal anda, klik Simpan sebagai dan simpan dokumen anda ke lokasi lain atau nama fail lain.

Kaedah 4 dari 5: Mengurangkan Kandungan Menggunakan Alat Carian
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Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Anda mungkin menyimpannya di desktop anda, tetapi anda mungkin harus mencarinya di komputer. Cara paling mudah adalah menggunakan bar carian. PC akan mempunyai bar carian di kiri bawah, dan Mac akan memilikinya di kanan atas.
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Langkah 2. Buka fail anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Fail di bar menu di sudut kanan atas.
	Klik Buka dalam menu lungsur di bawah "Fail".
	
Pilih PDF yang ingin anda buka dan klik Buka.

Sebagai alternatif, anda boleh mengklik kanan fail PDF dan kemudian memilih Buka dengan… dan kemudian pilih Adobe Acrobat.
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Langkah 3. Klik Alat

Ia berada di bar menu sekunder di bahagian atas skrin.
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Langkah 4. Klik Redact

Ia mempunyai alat yang menyerupai penyerlah merah jambu. Terdapat di bawah "Lindungi & Standardkan" dalam menu Alat.
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Langkah 5. Klik Tandakan untuk Redaksi

Terdapat di bar alat sekunder.
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Langkah 6. Klik Cari teks

Ini membuka bar menu yang boleh anda gunakan untuk mencari teks untuk disusun semula.
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Langkah 7. Pilih "Dalam dokumen semasa" atau "Semua Dokumen PDF Di"

Untuk mencari hanya dokumen semasa, klik butang radial di sebelah "Dalam dokumen semasa". Untuk mencari beberapa PDF, klik "Semua Dokumen PDF Masuk" dan kemudian gunakan menu lungsur di bawah pilihan untuk memilih folder yang mengandungi beberapa PDF yang ingin anda susun semula.
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Langkah 8. Pilih "Kata tunggal atau frasa", "Kata ganda atau frasa", atau "Corak"

Klik butang radial di sebelah pilihan carian dan kemudian lakukan salah satu langkah berikut.

	
Kata tunggal atau frasa:

Taip perkataan atau frasa di bar carian di bawah pilihan.


	
Pelbagai perkataan atau frasa:

Klik Pilih Perkataan dan kemudian taipkan perkataan atau frasa yang anda mahu buat semula di bar di bahagian atas menu. Klik Tambah untuk menambah perkataan atau frasa baru dan taipkannya di bar di bahagian atas. Klik Okey apabila anda selesai menambahkan semua perkataan dan frasa yang ingin anda alih keluar.


	
Corak:

. Gunakan menu lungsur untuk memilih corak. Anda boleh menggunakan corak untuk membuang nombor telefon, kad kredit, nombor keselamatan sosial, tarikh, alamat e-mel.







Padamkan Item dalam Dokumen PDF Dengan Adobe Acrobat Langkah 32

Langkah 9. Klik Cari & Buang Teks

Ini mencari dokumen untuk semua keadaan teks muncul.
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Langkah 10. Klik kotak pilihan di sebelah semua keadaan yang ingin anda susun semula

Semua contoh teks yang anda cari dipaparkan di menu di sebelah kiri. Klik kotak pilihan di sebelah semua keadaan yang ingin anda susun semula.

Anda juga boleh mengklik Semak Semua di atas senarai untuk memeriksa semuanya
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Langkah 11. Klik Tandai Hasil yang Diperiksa untuk Penolakan

Ini menandakan semua contoh yang diperiksa untuk redaksi.
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Langkah 12. Klik Guna

Ia berada di bar alat sekunder yang muncul di bahagian atas skrin.
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Langkah 13. Klik Ok

Ini mengesahkan bahawa anda mahu menyusun semula item yang dipilih.

Sekiranya anda ingin membuang maklumat tersembunyi dari dokumen. klik Ya di kotak dialog.
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Langkah 14. Klik Fail

Ia berada di bar menu di bahagian atas skrin.
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Langkah 15. Klik Simpan

Ini akan membuang item dari dokumen anda secara kekal. Nama fail akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk mengelakkan menimpa dokumen asal anda, klik Simpan sebagai dan simpan dokumen anda ke lokasi lain atau nama fail lain.

Kaedah 5 dari 5: Membuang Maklumat Tersembunyi
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Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Anda mungkin menyimpannya di desktop anda, tetapi anda mungkin harus mencarinya di komputer. Cara paling mudah adalah menggunakan bar carian. PC akan mempunyai bar carian di kiri bawah, dan Mac akan memilikinya di kanan atas.
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Langkah 2. Buka fail anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Fail di bar menu di sudut kanan atas.
	Klik Buka dalam menu lungsur di bawah "Fail".
	
Pilih PDF yang ingin anda buka dan klik Buka.

Sebagai alternatif, anda boleh mengklik kanan fail PDF dan kemudian memilih Buka dengan… dan kemudian pilih Adobe Acrobat.
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Langkah 3. Klik Alat

Ia berada di bar menu sekunder di bahagian atas skrin.
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Langkah 4. Klik Redact

Ia mempunyai alat yang menyerupai penyerlah merah jambu. Terdapat di bawah "Lindungi & Standardkan" dalam menu Alat.
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Langkah 5. Klik Buang Maklumat Tersembunyi

Ia berada di bar alat sekunder di bawah tajuk bahagian "Maklumat Tersembunyi".
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Langkah 6. Periksa semua item yang ingin anda alih keluar

Yang anda lihat di sini adalah metadata, komen, atau lampiran fail. Tandai kotak di sebelah sebarang maklumat yang ingin anda alih keluar di menu bar sisi di sebelah kiri.

Dengan mengklik + di sebelah setiap jenis entri dan subentri dalam kotak dialog ini, anda akan dapat melihat setiap entri yang akan dikeluarkan. Yang diperiksa akan dikeluarkan setelah mengikut kaedah ini
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Langkah 7. Klik Buang

Ia berada di atas senarai item yang boleh anda periksa di bar sisi di sebelah kiri.
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Langkah 8. Klik Ok

. Ada dalam pop-up alter yang muncul ketika anda mengklik "Remove".
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Langkah 9. Klik Fail

Ia berada di bar menu di bahagian atas skrin.
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Langkah 10. Klik Simpan

Ini akan membuang item dari dokumen anda secara kekal. Nama fail akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk mengelakkan menimpa dokumen asal anda, klik Simpan sebagai dan simpan dokumen anda ke lokasi lain atau nama fail lain.











Disyorkan:


Cara Memutar Halaman dalam Dokumen PDF Menggunakan Adobe Acrobat




Di antara banyak fungsi dan fungsi menarik Adobe Acrobat, ia juga membolehkan anda memutar halaman dokumen PDF. Hanya memerlukan beberapa klik, dan tersedia di semua versi terbaru Acrobat. Kami akan menunjukkan caranya. Langkah-langkah Langkah 1.

4 Cara Mengekstrak Halaman dari Dokumen PDF untuk Membuat Dokumen PDF Baru



Adakah anda pernah menggunakan fail PDF yang hanya mengandungi setengah lusin halaman yang benar-benar menarik? Adakah fail PDF anda terlalu besar untuk diemail atau dimasukkan ke pemacu ibu jari anda? Anda boleh menggunakan alat percuma di PC atau Mac anda untuk mengekstrak halaman berguna dari PDF yang ada dan membuat fail baru.

Cara Membahagi Dokumen PDF dengan Halaman Tanpa Adobe Acrobat, Menggunakan Google Chrome



Ini Cara Mengarahkan pengguna tentang cara membelah dokumen PDF dengan halaman menggunakan Google Chrome. Penafian: Kaedah ini tidak akan berfungsi pada jenis PDF yang tidak disokong oleh penampil PDF Chrome. Ini adalah sekumpulan kecil dokumen termasuk borang XFA (agak jarang) dan dokumen selamat tandatangan (lebih jarang).

Cara Seret dan Turunkan Halaman dari Dokumen PDF Ke Dokumen PDF Lain



Sekiranya anda cuba menggabungkan halaman dari dokumen PDF yang berlainan ke dalam satu dokumen PDF, prosesnya sedikit sukar tetapi berkesan. WikiHow ini menunjukkan kepada anda cara menyeret dan melepaskan halaman antara dokumen PDF dalam Adobe Acrobat.

Cara Membuat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Laluan di Adobe Acrobat (Menggunakan Sampul Keselamatan)



Walaupun anda dapat melindungi fail PDF individu dengan kata laluan, ini boleh menjadi rumit jika anda menghantar banyak fail. Dengan Adobe Acrobat, anda boleh membuat apa yang disebut sebagai Sampul Keselamatan. Ini adalah fail PDF yang boleh mengandungi pelbagai fail yang berbeza sebagai lampiran.
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Cara Mendaftar Kereta di Virgina (2021)

2024







	









Cara Mendapatkan Plat Perdagangan: 11 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Membaiki Karat Kecil pada Kereta (dengan Gambar)

2024





















Ulasan terbaik di bulan


	



Cara Mengemukakan Soalan Baru pada Jawapan Microsoft: 9 Langkah







	



Cara Mengakses Kumpulan Berita: 7 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Memulakan Forum: 6 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Muat turun YouTube ke Video Percuma dengan Penukar YouTube Freemake







	



Cara Melihat Sejarah Muzik YouTube Anda di iPhone atau iPad: 7 Langkah







	



Cara Membuat Tandatangan Forum: 7 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mudah Menghapus Sejarah Carian Muzik YouTube anda di PC atau Mac







	



Cara Membuat Cakera Pemulihan di Windows 7 (dengan Gambar)







	



Cara Menukar Fail Torrent (dengan Gambar)







	



Cara Buka Blokir Laman Web yang Disekat dalam WiFi: 7 Langkah (dengan Gambar)







	



4 Cara Menyiapkan Dua Komputer untuk LAN







	



Cara Membuat Dua Rangkaian dari Satu Sambungan: 11 Langkah







	



Cara Menyiapkan Sambungan WiFi dengan Router NB Extreme Wireless iBall Baton 150M pada Modem MTNL DSL







	



Cara Memasang Lampu Pintar (dengan Gambar)







	



3 Cara Membuat Hotspot Wifi Maya Percuma di Laptop Anda
















Artikel Top


	









Cara Menyahbisukan Akaun di Twitter: 8 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Mengundi dalam Undian Twitter: 4 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Menyimpan Carian di Twitter: 10 Langkah (dengan Gambar)

2024






























Nasihat


	



Cara Melihat Bangunan 3D di Google Earth: 12 Langkah (dengan Gambar)

Di Google Earth, peta begitu terperinci sehingga anda dapat melihat bangunan dan struktur kecil. Anda dapat melihat setiap sisi kebanyakan bangunan kerana kebanyakan bangunan dipetakan dalam bentuk 3D. Peta ini sangat realistik sehingga anda akan berfikir bahawa anda berdiri betul-betul di hadapan bangunan atau terbang di atasnya.







	



Cara Mudah Mengimport Fail KML ke Google Earth: 13 Langkah

WikiHow ini mengajar anda cara memuat fail KML di Google Earth. Ini membolehkan anda mengimport data peta yang disimpan dan melihat di aplikasi mudah alih atau penyemak imbas Google Earth. Langkah-langkah Kaedah 1 dari 2: Menggunakan Aplikasi Google Earth Langkah 1.







	



Cara Berkongsi Lawatan Google Earth: 5 Langkah (dengan Gambar)

Lawatan Google Earth adalah rakaman atau video pengalaman perjalanan peribadi anda melalui aplikasi Google Earth. Sekiranya anda telah melihat foto-foto lokasi tertentu yang menarik dan menarik, anda boleh berkongsi foto ini dengan rakan dan keluarga anda dengan membuat video yang membolehkan anda menceritakan atau memberikan "







	



Cara Mematikan Lampu Bandar Bumi di Google Earth: 5 Langkah

Adakah anda menggunakan Google Earth untuk melihat bangunan dunia, tetapi yang anda lihat sekarang hanyalah dunia hitam pada waktu (ketika melihat pada waktu malam)? Anda mungkin secara tidak sengaja menghidupkan ciri yang menyebabkannya mengubah segala-galanya dengan cara seorang saintis NASA melihat dunia dari luar angkasa?







	



Cara Membuat Peta Google Peribadi (dengan Gambar)

WikiHow ini mengajarkan anda bagaimana menggunakan fitur "My Maps" Google untuk menyesuaikan peta kawasan dengan tempat menarik, garis, dan arah. Membuat peta yang dipersonalisasi dapat dilakukan di semua komputer melalui laman My Maps Google, walaupun jika Anda memiliki Android, Anda juga dapat melakukannya dari aplikasi My Maps.




















Pendapat pakar.


	



Cara Menambah Garis Grid ke Spreadsheet Excel Anda: 5 Langkah

Garis grid adalah kaedah yang baik untuk anda mengatur dan membuat hamparan Excel anda dengan betul. Mereka memberi anda perspektif yang bagus di mana entri anda berada, dan ia membantu mengelakkan anda tidak berpandangan dari cuba mencari entri mana yang berada di dalam sel mana.







	



Cara Menghapus Nol Terkemuka atau Mengikuti di Excel: 12 Langkah

WikiHow ini mengajar anda cara membuang angka nol dari awal (Memimpin) atau akhir (Mengikuti) nombor di Excel. Langkah-langkah Kaedah 1 dari 2: Menghilangkan Nol Terkemuka Langkah 1. Serlahkan sel dengan sifar terkemuka Sekiranya anda bekerja dengan nombor dalam lajur, anda boleh menyorot keseluruhan lajur dengan mengklik huruf lajur.







	



Cara Menyalin Lembaran Kerja Excel: 6 Langkah (dengan Gambar)

Sekiranya anda mempunyai lembaran kerja yang telah lama anda kerjakan dan anda perlu menyalinnya untuk tugas lain, anda hanya boleh menyalin lembaran kerja tersebut sehingga anda tidak perlu melakukannya lagi dari bawah. Menyalin lembaran kerja senang dilakukan;







	



Cara Mengaktifkan Kueri Kuasa di Excel 2016: 9 Langkah (dengan Gambar)

WikiHow ini mengajar anda cara menggunakan ciri Power Query di Excel 2016 pada komputer Windows dan Mac. Power Query adalah fungsi Excel yang membolehkan anda mengimpor data dari pelbagai sumber (jadual Excel, fail CSV, pangkalan data dalam talian, dll.







	



3 Cara Menukar Sel di Excel

WikiHow ini akan menukar nilai sel Excel dengan nilai sel lain. Anda boleh menukar data antara sel bersebelahan atau mentransfer data secara berturut-turut ke lajur menggunakan ciri Excel terbina dalam. Sekiranya anda ingin menukar data sel antara dua jarak yang berasingan, anda memerlukan alat pihak ketiga seperti Kutools.
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Cara Melepaskan Pelekat Bumper: 12 Langkah (dengan Gambar)

Sama ada anda ingin menjual kereta anda atau hanya ingin membuang slogan lama, terdapat beberapa pilihan mudah untuk melepas pelekat bumper. Gunakan sumber haba, seperti pengering rambut atau pengukus, untuk melonggarkan pelekat, atau gunakan alat pelekat yang direka untuk membantu menanggalkan pelekat.







	



5 Cara Mengatasi Masalah Pam Mesin Cuci Kaca Depan

Pam mesin basuh di dalam kenderaan menyemburkan cecair pencuci dari takungan melalui selang dan ke kaca depan anda untuk membersihkan kotoran dan habuk yang boleh menghalang penglihatan anda. Pam memberi tekanan kepada cecair sehingga dapat menyembur keluar, tetapi mungkin berfungsi kurang berkesan dari masa ke masa.







	



Cara Memperbaiki Jendela Off Track: 14 Langkah (dengan Gambar)

Sekiranya tingkap kereta anda tidak sejajar atau tersangkut, tetapi engkol tangan atau motor elektrik nampaknya berfungsi dengan baik, anda mungkin berurusan dengan tingkap di luar landasan. Walaupun tidak menyenangkan, tingkap di luar jalan adalah masalah automotif yang biasa dan dapat diperbaiki dengan mudah di rumah.







	



Cara memasang semula kaca tingkap belakang ke bahagian atas kereta yang boleh ditukar

Bahagian atas kereta moden yang mudah ditukar sering mempunyai tingkap kaca yang dilekatkan pada kain, vinil atau bahan lembut lain dengan jalur plastik cair dan bukannya tingkap vinil yang jelas yang dijahit di atasnya. Sekiranya dan ketika gelas terpasang - kadang-kadang disebabkan oleh kanvas yang mengecil dari pengabaian atau sebaliknya - sangat sukar untuk dipasang kembali.







	



Cara Memperbaiki Pelapik Kaca Depan yang Tersekat pada Kedudukan Tegak: 15 Langkah

Pengelap cermin depan adalah keperluan untuk memandu, tetapi sering boleh menyebabkan masalah sial. Mereka biasanya terjebak dalam posisi tegak ketika tidak digunakan kerana tab logam kecil yang seharusnya ditangkap oleh transmisi pengelap akan bengkok dari tempatnya.
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