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WikiHow ini mengajarkan cara memasukkan PDF berbilang halaman ke dalam dokumen Microsoft Word anda. Sekiranya anda sudah mencuba memasukkan PDF, anda mungkin menyedari bahawa anda hanya melihat halaman pertama. Anda boleh menyelesaikannya dengan membahagikan PDF anda ke halaman berasingan dan memasukkannya masing-masing sebagai objek. Sekiranya anda tidak mahu memisahkan PDF menjadi halaman yang berasingan, anda boleh memasukkannya sebagai objek yang diwakili oleh ikon atau gambar halaman pertama yang, apabila diklik, terbuka dalam penampil PDF.



Langkah-langkah

Kaedah 1 dari 3: Membahagi PDF ke Halaman Berasingan di Windows

Langkah 1. Buka fail PDF di Microsoft Edge

Sekiranya anda mahu setiap halaman PDF berbilang halaman anda muncul dalam dokumen Word anda, anda perlu menyimpan setiap halaman dalam fail tersebut ke failnya sendiri. Anda boleh melakukan ini di mana-mana pembaca PDF percuma dengan mencetak setiap halaman ke dalam PDF individu. Penyemak imbas web Microsoft Edge dilengkapi dengan pembaca PDF terbina dalam, dan kerana ia sudah dipasang sebelumnya dengan Windows, kami akan menggunakannya.

	Untuk membuka PDF di Edge, klik kanan nama fail PDF di komputer anda, pilih Buka dengan, dan kemudian pilih Microsoft Edge.
	Sekiranya anda ingin menggunakan pembaca PDF yang berbeza, seperti Adobe Acrobat Reader atau Google Chrome, anda boleh melakukannya. Langkahnya akan serupa.


Langkah 2. Tekan Ctrl + P

Ini membuka tetingkap dialog Cetak.

Anda juga boleh mengklik ikon pencetak di bar alat yang berjalan di bahagian atas halaman

Langkah 3. Pilih Cetak Microsoft ke PDF sebagai pencetak

Anda akan memilih ini dari menu lungsur di sudut kiri atas halaman. Ini memberitahu Edge untuk membuat PDF dan bukannya menghantar fail ke pencetak anda.

Langkah 4. Klik butang radio kedua di bawah "Halaman

"Secara lalai, butang radio di sebelah" Semua "dipilih. Kerana kita perlu" mencetak "setiap halaman secara berasingan, kita perlu memilih butang radio kedua, yang memungkinkan kita memasukkan nombor halaman.

Langkah 5. Taipkan 1 ke medan "Halaman"

Ini memberitahu Edge untuk menyimpan hanya halaman pertama PDF sebagai PDF yang berasingan.

Langkah 6. Klik butang Cetak biru

Ia berada di bahagian bawah tetingkap Cetak. Ini membuka tetingkap "Save Output Print As".

Langkah 7. Pilih folder untuk menyimpan halaman anda

Contohnya, anda boleh memilih Desktop di panel kiri untuk menyimpan halaman PDF ke desktop anda.

Sekiranya PDF mempunyai banyak halaman, pertimbangkan untuk membuat folder baru di desktop anda. Untuk melakukan ini, klik Desktop folder di panel kiri, klik kanan kawasan kosong panel kanan, pilih Baru> Folder, taip PDF, dan tekan Masukkan. Kemudian klik dua kali folder baru yang dipanggil "PDF" dan simpan fail pertama ini di sana.

Langkah 8. Taip halaman 1 ke dalam bidang "Nama fail" dan klik Simpan

Ini menyimpan halaman pertama PDF anda sebagai fail PDF tersendiri.

Langkah 9. Ulangi untuk halaman 2, dan untuk semua halaman lain dalam PDF anda

Setiap halaman dalam PDF anda mesti disimpan sebagai PDF yang terpisah untuk dimasukkan ke dalam dokumen anda. Langkah-langkahnya adalah:

	Tekan Ctrl + P untuk membuka dialog cetak.
	Pilih Cetakan Microsoft ke PDF.
	Pilih butang radio kedua dan taip 2 (untuk melakukan halaman 2).
	Klik Cetak dan pilih folder yang sama dengan yang anda pilih sebelumnya.
	Panggil fail fail baru 2 dan klik Jimat. Ulangi untuk semua halaman.


Langkah 10. Klik tempat dalam dokumen Word anda di mana anda ingin memasukkan halaman pertama

Sekiranya anda mahu gambar PDF anda bermula di halaman baru, tekan Ctrl + Enter untuk membuat jeda halaman.

Langkah 11. Klik tab Masukkan

Ini terdapat di pita penyuntingan di atas dokumen.

Langkah 12. Klik Objek

Terdapat dalam panel "Teks" di sebelah kanan bar alat.

Langkah 13. Pilih Adobe Acrobat Document dan klik OKEY.

Ini membuka penyemak imbas fail anda.

Langkah 14. Pilih PDF yang anda namakan "halaman 1" dan klik Buka

Ini memasukkan halaman pertama PDF anda ke dalam fail.

Langkah 15. Ulangi untuk semua halaman

Untuk memasukkan halaman seterusnya, klik Objek pada tab Masukkan, pilih Dokumen Adobe Acrobat sekali lagi, pilih halaman anda yang seterusnya, dan klik Buka. Terus lakukan ini sehingga anda telah menambahkan semua halaman PDF ke dokumen Word anda.

Setelah selesai memasukkan halaman, pastikan anda menyimpan fail dengan mengklik Fail> Simpan.

Kaedah 2 dari 3: Membahagi PDF ke Halaman Berasingan di macOS

Langkah 1. Buka fail PDF dalam Pratonton

Sekiranya anda mahu setiap halaman PDF berbilang halaman anda muncul dalam dokumen Word anda, anda perlu menyimpan setiap halaman dalam fail tersebut ke failnya sendiri. Anda boleh melakukan ini di mana-mana pembaca PDF percuma dengan mencetak setiap halaman ke dalam PDF individu. Mac anda dilengkapi dengan Pratonton, yang memudahkan menyelesaikan tugas.

Untuk membuka PDF dalam Pratonton, klik dua kali fail PDF di komputer anda

Langkah 2. Tekan ⌘ Cmd + P

Ini membuka tetingkap dialog Cetak.

Langkah 3. Pilih PDF dari menu lungsur di kiri bawah

Ini memberitahu Preview untuk membuat PDF dan bukannya menghantar fail ke pencetak anda.

Langkah 4. Klik butang radio di sebelah "Dari

"Ini di bawah tajuk" Halaman ". Kerana kita perlu" mencetak "setiap halaman secara berasingan, kita perlu memilih butang radio kedua, yang memungkinkan kita memasukkan nombor halaman.

Langkah 5. Masukkan nombor 1 ke tempat kosong "Dari" dan "Ke"

Ini memberitahu Pratonton untuk hanya membuat PDF dari halaman pertama.

Anda akan mengulanginya untuk semua halaman lain dalam dokumen anda dan memasukkan semuanya secara berasingan ke dalam dokumen Word anda

Langkah 6. Klik Cetak

Tetingkap dialog simpanan akan muncul.

Langkah 7. Pilih folder untuk menyimpan halaman anda

Pilih folder yang akan anda ingat, seperti folder Desktop.

Sekiranya anda ingin membuat folder baru, pergi ke Fail> Folder Baru.

Langkah 8. Namakan halaman fail 1 dan klik Print atau Jimat.

Ini menyimpan halaman pertama PDF anda ke folder yang dipilih.

Langkah 9. Ulangi untuk semua halaman lain dalam PDF anda

Setelah anda mencetak halaman pertama ke fail PDFnya sendiri, anda perlu melakukan perkara yang sama untuk semua halaman lain yang ingin anda masukkan dalam dokumen Word anda. Pastikan anda menyimpan semuanya ke folder yang sama supaya anda dapat memasukkannya dengan mudah kemudian.

Langkah 10. Klik tempat dalam dokumen Word di mana anda ingin memasukkan halaman pertama

Sekiranya anda mahu gambar PDF anda bermula di halaman baru, tekan Cmd + Pulangan untuk membuat jeda halaman.

Langkah 11. Klik tab Masukkan

Ini terdapat di pita penyuntingan di atas dokumen.

Langkah 12. Klik Objek

Ia akan berada di sebelah kanan bar alat di bahagian atas Word.

Sekiranya anda tidak melihat pilihan ini, klik anak panah ke bawah di sebelah ikon kotak dengan tetingkap di atasnya ke sisi kanan bar alat-ketika menu mengembang, klik Objek.

Langkah 13. Klik Dari fail

Butang ini berada di sudut kiri bawah tetingkap.

Langkah 14. Pilih PDF yang anda namakan "halaman 1" dan klik Masukkan

Ini memasukkan halaman pertama PDF anda ke dalam fail.

Langkah 15. Ulangi untuk semua halaman

Untuk memasukkan halaman seterusnya, klik Objek pilihan sekali lagi, pilih Dari fail, pilih halaman seterusnya, dan kemudian klik Masukkan. Terus lakukan ini sehingga anda telah menambahkan semua halaman PDF ke dokumen Word anda.

Setelah selesai memasukkan halaman, pastikan anda menyimpan fail dengan mengklik Fail> Simpan.

Kaedah 3 dari 3: Memasukkan sebagai Ikon Objek




Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 9

Langkah 1. Klik dalam dokumen untuk menggerakkan kursor anda ke tempat anda mahu memasukkan PDF

Sekiranya anda tidak memerlukan halaman sebenar PDF untuk muncul dalam fail dan tidak apa-apa dengan pembaca mengklik ikon untuk membuka PDF di pembaca mereka sendiri, gunakan kaedah ini. Sekiranya anda mahu PDF anda bermula di halaman baru, tekan Ctrl + Enter (Windows) atau Cmd + Pulangan (Mac) untuk membuat jeda halaman.

Anda tidak boleh melakukan ini menggunakan aplikasi mudah alih atau versi penyemak imbas web Word




Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 10

Langkah 2. Klik tab Masukkan

Ini terdapat di pita penyuntingan di atas dokumen.




Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 11

Langkah 3. Klik butang Objek

Anda akan menemuinya di bar alat di bahagian atas Word.

	Sekiranya anda menggunakan Windows, ia akan berada dalam kumpulan "Teks".
	Sekiranya anda menggunakan Mac, anda mungkin perlu mengklik anak panah bawah kecil di sebelah ikon kotak dengan tetingkap di atasnya dan memilih Objek.





Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 13

Langkah 4. Klik Buat dari Fail (Windows) atau Dari fail (Mac).

Sekiranya anda menggunakan Windows, anda akan mengklik tab di bahagian atas tetingkap. Sekiranya anda mempunyai Mac, klik butang di sudut kiri bawah tetingkap.

Langkah 5. Pilih cara memautkan fail

Pilihan ini menentukan bagaimana PDF dipaparkan dalam dokumen anda.

	Pertama, jika anda mempunyai Mac, klik Pilihan butang di kiri bawah untuk memaparkan pilihan anda.
	Untuk memaparkan ikon yang mewakili file dalam dokumen, centang kotak di sebelah "Paparkan sebagai ikon." Ikon ini akan muncul dalam dokumen anda dengan teks anda dan pembaca anda dapat mengklik ikon untuk membuka PDF berbilang halaman anda dalam penampil PDF.
	Untuk memaparkan halaman pertama PDF sebagai pautan yang dapat diklik, yang, ketika diklik, membuka keseluruhan PDF di tetingkap lain, centang kotak di sebelah "Pautan ke fail."





Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 14

Langkah 6. Pilih PDF yang ingin anda masukkan

Sekiranya anda menggunakan Mac, arahkan ke fail dan klik sekali untuk memilihnya. Sekiranya anda menggunakan Windows, klik Semak imbas, arahkan ke fail, dan kemudian klik sekali untuk memilihnya.

Langkah 7. Klik OK (Windows) atau Masukkan (Mac).

Ini memasukkan PDF ke dalam fail anda sebagai pautan ikon atau gambar yang dapat diklik.

Setelah memasukkan objek, pastikan anda menyimpan dokumen anda dengan pergi ke Fail> Simpan.











Disyorkan:


Cara Memasukkan Simbol dalam Dokumen MS Word: 15 Langkah




WikiHow ini mengajar anda cara meletakkan simbol, seperti simbol hak cipta atau tanda pembahagian, dalam dokumen Microsoft Word. Anda boleh melakukannya di Microsoft Word untuk Windows dan Mac. Langkah-langkah Kaedah 1 dari 2: Pada Windows Langkah 1.

3 Cara Memasukkan Nombor Halaman dalam Word



Microsoft Word adalah pemproses kata yang biasa digunakan, jika bukan perisian penulisan komputer yang paling popular di planet ini. Untuk memanfaatkan sepenuhnya, bagaimanapun, anda mesti dapat menavigasi menu dan skrin yang semakin kompleks.

4 Cara Mengekstrak Halaman dari Dokumen PDF untuk Membuat Dokumen PDF Baru



Adakah anda pernah menggunakan fail PDF yang hanya mengandungi setengah lusin halaman yang benar-benar menarik? Adakah fail PDF anda terlalu besar untuk diemail atau dimasukkan ke pemacu ibu jari anda? Anda boleh menggunakan alat percuma di PC atau Mac anda untuk mengekstrak halaman berguna dari PDF yang ada dan membuat fail baru.

Cara Seret dan Turunkan Halaman dari Dokumen PDF Ke Dokumen PDF Lain



Sekiranya anda cuba menggabungkan halaman dari dokumen PDF yang berlainan ke dalam satu dokumen PDF, prosesnya sedikit sukar tetapi berkesan. WikiHow ini menunjukkan kepada anda cara menyeret dan melepaskan halaman antara dokumen PDF dalam Adobe Acrobat.

Cara Memasukkan Jadual dalam Dokumen Microsoft Word: 3 Langkah



Jadual yang baik dalam dokumen anda dapat membantu menjadikan data anda menonjol kepada pembaca anda, dan menambahkan jadual di Word adalah satu snap. Anda mempunyai pelbagai pilihan untuk menyesuaikan fungsi tampilan meja anda, dan anda bahkan boleh memilih dari templat yang ada untuk menjadikan penyisipan jadual sama sekali tidak menyakitkan.
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Cara Berhenti di TANDA BERHENTI: 15 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Menggunakan Isyarat Giliran Anda: 10 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Memarkir di Bukit: 8 Langkah (dengan Gambar)

2024





















Ulasan terbaik di bulan


	



Cara Mudah Mengakses Perintah Pentadbir di ARK: 3 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Membuat Kumpulan Tab di Chrome: Cara # 1 untuk Menyusun Penyemak Imbas Anda







	



Cara Bercakap dengan Lelaki yang Anda Suka di Facebook: 11 Langkah







	



Cara Menggunakan Alat Pencari Rakan Facebook: 7 Langkah







	



Cara Memfilter pada Helaian Google di PC atau Mac: 7 Langkah







	



Cara Meminta Beberapa Hentian Menggunakan Uber: 14 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Memeriksa Storan Terpakai pada iPhone: 5 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Menunjukkan Benang Lengkap dalam Aplikasi Mel pada iPhone: 8 Langkah







	



Cara Menetapkan Maklumat Perhubungan Anda Sendiri di iPhone: 9 Langkah







	



Cara Melihat Foto Langsung di iPhone: 5 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Root Samsung Galaxy S2 (dengan Gambar)







	



3 Cara untuk Tidak Berkawan di Facebook







	



Cara Mengubah Skema Warna Facebook: 14 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Meminta Cadangan di Facebook: 11 Langkah







	



4 Cara Mencadangkan Rakan di Facebook
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Cara Membuat Set dalam Kuiz: 15 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Mengurangkan Kebisingan di FL Studio: 11 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









3 Cara Membuat Akaun Kuiz

2024
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14 Cara Keluar

Keluar dari laman web atau aplikasi akan mengakhiri sesi semasa anda, dan juga dapat membantu mencegah pengguna lain mengakses akaun dan maklumat peribadi anda setelah anda menjauh dari komputer. Pilihan "log out" atau "log out"







	



Cara Mudah untuk Menghubungkan Spotify ke Tinder: 4 Langkah (dengan Gambar)

WikiHow ini akan mengajar anda cara menghubungkan Spotify ke akaun Tinder anda untuk memaparkan lagu (atau lagu kegemaran) dan artis yang paling anda dengarkan. Langkah-langkah Langkah 1. Buka Tinder Ikon aplikasi ini kelihatan seperti api merah / oren yang anda dapati di salah satu skrin Utama anda, di laci aplikasi, atau dengan mencari.







	



Cara Memasang OwnCloud pada Akaun Hosting Laman Web

OwnCloud adalah aplikasi web yang sangat mirip dengan Google Drive atau DropBox, kecuali anda boleh menghoskannya di pelayan atau akaun hosting anda sendiri. Manfaat ini akhirnya adalah privasi, dan selalunya lebih murah daripada membayar sesuatu seperti DropBox, kerana kos akaun web hosting sangat rendah pada masa ini.







	



Cara Mudah untuk Dapatkan Aplikasi Oculus di Windows: 9 Langkah

WikiHow ini mengajar anda cara mendapatkan Aplikasi Oculus di komputer Windows. Aplikasi Oculus diperlukan untuk mengkonfigurasi alat dengar Oculus Rift VR anda dan memuat turun perisian untuknya. Pada masa ini, Oculus Rift hanya serasi dengan PC Windows dan tidak tersedia di Mac.







	



Cara Mencadangkan Penyenaraian Stesen Minyak Baru ke Pangkalan Data GasBuddy

Adakah anda ahli semasa yang melayari laman web GasBuddy dan mencatatkan harga. Walau bagaimanapun, (oh sial!) Stesen yang anda mahu hantarkan harga belum ada di pangkalan data? Sekiranya anda tidak mempunyai 10, 000 mata dan ingin menyumbang kepada penambahan stesen, artikel ini sesuai untuk anda.




















Pendapat pakar.


	



Cara Menukar Pelayan Mel Keluar Microsoft Office Anda: 7 Langkah

Adakah anda pernah mencuba menghantar e-mel di Microsoft Office tetapi mesej itu hanya tinggal di Kotak Keluar anda dan tidak akan menghantarnya? Masalahnya mungkin kerana anda mempunyai Pelayan Mel Keluar yang salah. Panduan ini akan menunjukkan kepada anda cara menukar Pelayan Mel Microsoft Office anda.







	



Cara Memuat turun Sambungan untuk Microsoft Edge: 6 Langkah

Microsoft Edge telah memperkenalkan peluasan. Setiap peluasan melakukan sesuatu yang berbeza yang dapat membantu anda dengan cara yang berbeza. Tutorial ini menunjukkan cara memasang pelanjutan di Microsoft Edge dan cara menggunakannya. Langkah-langkah Langkah 1.







	



Cara Menyembunyikan Bar Lembaran di Excel

WikiHow ini akan mengajar anda cara menyembunyikan bar lembaran di Excel menggunakan program desktop dan penyemak imbas web. Lembaran tersembunyi tetap berfungsi dan muncul dalam formula yang dipautkan, tetapi anda tidak akan melihat lembaran kerja atau data dalam buku kerja anda semasa ia disembunyikan.







	



4 Cara Mudah untuk Masuk ke Office 365

WikiHow ini akan menunjukkan kepada anda bagaimana anda boleh menggunakan penyemak imbas web, aplikasi / program desktop, atau aplikasi mudah alih untuk masuk ke akaun Office 365 anda. Semasa log masuk, anda mempunyai kemampuan untuk menggunakan perkhidmatan Office dalam talian seperti OneDrive dan Office Online untuk menyimpan fail Office anda secara automatik semasa anda menggunakannya.







	



Cara Membaca Spreadsheet Excel: 4 Langkah (dengan Gambar)

Panduan ini ditujukan untuk orang dengan pengalaman sebelumnya bekerja dengan spreadsheet, tetapi merasa terharu dengan data tersebut. Kaedah ini mempermudah proses analitik menjadi empat langkah mudah. Langkah-langkah Langkah 1. Fahami prinsip dan matlamat hamparan Untuk melakukan ini, anda perlu melakukan dua tindakan berikut:
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Cara Menyimpan Gambar dari Safari pada iPhone: 3 Langkah

Semasa anda melayari laman web dan melihat gambar yang ingin anda simpan, anda tidak perlu mencari di Google untuk gambar yang sama atau mengambil tangkapan skrin dan memotongnya untuk menyimpannya ke telefon anda. WikiHow ini akan mengajar anda cara menyimpan gambar dari Safari di iPhone anda.







	



Cara Membebaskan Ruang Foto di iPhone atau iPad (dengan Gambar)

WikiHow ini mengajar anda cara mengosongkan ruang untuk foto di iPhone atau iPad dengan menggunakan Perpustakaan Foto iCloud, menghapus foto yang berlebihan, dan mengubah tetapan rakaman anda. Langkah-langkah Bahagian 1 dari 4: Mengaktifkan Pustaka Foto iCloud Langkah 1.







	



Cara Melihat Berapa Banyak Video Yang Ada di iPhone Anda: 8 Langkah

Versi 10 saat: 1. Buka aplikasi Tetapan. 2. Ketik Umum. 3. Ketik Tentang. 3. Lihat nombor "Video". Langkah-langkah Kaedah 1 dari 2: Menggunakan Aplikasi Tetapan Langkah 1. Buka aplikasi Tetapan Langkah 2. Ketik Umum Langkah 3.







	



Cara Memilih Resipi Tukar Beralih pada iPhone: 8 Langkah

WikiHow ini mengajar anda cara memilih resipi Switch Control (sekumpulan tindakan yang ditugaskan ke suis adaptif) dan mula menggunakannya pada iPhone anda. Langkah-langkah Langkah 1. Sambungkan suis adaptif anda ke iPhone anda Sekiranya anda belum membuat resipi Switch Control, lihat Tambahkan Resipi Kawalan Beralih pada iPhone sebelum meneruskan kaedah ini Langkah 2.







	



Cara Menjual Foto pada 500 piksel pada iPhone atau iPad (dengan Gambar)

WikiHow ini mengajar anda cara menjual foto pada 500px pada iPhone dan iPad. 500px membolehkan anda menjual gambar anda sebagai gambar stok untuk iklan, laman web, persembahan korporat, filem dan televisyen, dan banyak lagi. Aplikasi mudah alih 500px tidak membenarkan anda mengedit tetapan pelesenan gambar anda.
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