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WikiHow ini mengajarkan cara memasukkan PDF berbilang halaman ke dalam dokumen Microsoft Word anda. Sekiranya anda sudah mencuba memasukkan PDF, anda mungkin menyedari bahawa anda hanya melihat halaman pertama. Anda boleh menyelesaikannya dengan membahagikan PDF anda ke halaman berasingan dan memasukkannya masing-masing sebagai objek. Sekiranya anda tidak mahu memisahkan PDF menjadi halaman yang berasingan, anda boleh memasukkannya sebagai objek yang diwakili oleh ikon atau gambar halaman pertama yang, apabila diklik, terbuka dalam penampil PDF.



Langkah-langkah

Kaedah 1 dari 3: Membahagi PDF ke Halaman Berasingan di Windows

Langkah 1. Buka fail PDF di Microsoft Edge

Sekiranya anda mahu setiap halaman PDF berbilang halaman anda muncul dalam dokumen Word anda, anda perlu menyimpan setiap halaman dalam fail tersebut ke failnya sendiri. Anda boleh melakukan ini di mana-mana pembaca PDF percuma dengan mencetak setiap halaman ke dalam PDF individu. Penyemak imbas web Microsoft Edge dilengkapi dengan pembaca PDF terbina dalam, dan kerana ia sudah dipasang sebelumnya dengan Windows, kami akan menggunakannya.

	Untuk membuka PDF di Edge, klik kanan nama fail PDF di komputer anda, pilih Buka dengan, dan kemudian pilih Microsoft Edge.
	Sekiranya anda ingin menggunakan pembaca PDF yang berbeza, seperti Adobe Acrobat Reader atau Google Chrome, anda boleh melakukannya. Langkahnya akan serupa.


Langkah 2. Tekan Ctrl + P

Ini membuka tetingkap dialog Cetak.

Anda juga boleh mengklik ikon pencetak di bar alat yang berjalan di bahagian atas halaman

Langkah 3. Pilih Cetak Microsoft ke PDF sebagai pencetak

Anda akan memilih ini dari menu lungsur di sudut kiri atas halaman. Ini memberitahu Edge untuk membuat PDF dan bukannya menghantar fail ke pencetak anda.

Langkah 4. Klik butang radio kedua di bawah "Halaman

"Secara lalai, butang radio di sebelah" Semua "dipilih. Kerana kita perlu" mencetak "setiap halaman secara berasingan, kita perlu memilih butang radio kedua, yang memungkinkan kita memasukkan nombor halaman.

Langkah 5. Taipkan 1 ke medan "Halaman"

Ini memberitahu Edge untuk menyimpan hanya halaman pertama PDF sebagai PDF yang berasingan.

Langkah 6. Klik butang Cetak biru

Ia berada di bahagian bawah tetingkap Cetak. Ini membuka tetingkap "Save Output Print As".

Langkah 7. Pilih folder untuk menyimpan halaman anda

Contohnya, anda boleh memilih Desktop di panel kiri untuk menyimpan halaman PDF ke desktop anda.

Sekiranya PDF mempunyai banyak halaman, pertimbangkan untuk membuat folder baru di desktop anda. Untuk melakukan ini, klik Desktop folder di panel kiri, klik kanan kawasan kosong panel kanan, pilih Baru> Folder, taip PDF, dan tekan Masukkan. Kemudian klik dua kali folder baru yang dipanggil "PDF" dan simpan fail pertama ini di sana.

Langkah 8. Taip halaman 1 ke dalam bidang "Nama fail" dan klik Simpan

Ini menyimpan halaman pertama PDF anda sebagai fail PDF tersendiri.

Langkah 9. Ulangi untuk halaman 2, dan untuk semua halaman lain dalam PDF anda

Setiap halaman dalam PDF anda mesti disimpan sebagai PDF yang terpisah untuk dimasukkan ke dalam dokumen anda. Langkah-langkahnya adalah:

	Tekan Ctrl + P untuk membuka dialog cetak.
	Pilih Cetakan Microsoft ke PDF.
	Pilih butang radio kedua dan taip 2 (untuk melakukan halaman 2).
	Klik Cetak dan pilih folder yang sama dengan yang anda pilih sebelumnya.
	Panggil fail fail baru 2 dan klik Jimat. Ulangi untuk semua halaman.


Langkah 10. Klik tempat dalam dokumen Word anda di mana anda ingin memasukkan halaman pertama

Sekiranya anda mahu gambar PDF anda bermula di halaman baru, tekan Ctrl + Enter untuk membuat jeda halaman.

Langkah 11. Klik tab Masukkan

Ini terdapat di pita penyuntingan di atas dokumen.

Langkah 12. Klik Objek

Terdapat dalam panel "Teks" di sebelah kanan bar alat.

Langkah 13. Pilih Adobe Acrobat Document dan klik OKEY.

Ini membuka penyemak imbas fail anda.

Langkah 14. Pilih PDF yang anda namakan "halaman 1" dan klik Buka

Ini memasukkan halaman pertama PDF anda ke dalam fail.

Langkah 15. Ulangi untuk semua halaman

Untuk memasukkan halaman seterusnya, klik Objek pada tab Masukkan, pilih Dokumen Adobe Acrobat sekali lagi, pilih halaman anda yang seterusnya, dan klik Buka. Terus lakukan ini sehingga anda telah menambahkan semua halaman PDF ke dokumen Word anda.

Setelah selesai memasukkan halaman, pastikan anda menyimpan fail dengan mengklik Fail> Simpan.

Kaedah 2 dari 3: Membahagi PDF ke Halaman Berasingan di macOS

Langkah 1. Buka fail PDF dalam Pratonton

Sekiranya anda mahu setiap halaman PDF berbilang halaman anda muncul dalam dokumen Word anda, anda perlu menyimpan setiap halaman dalam fail tersebut ke failnya sendiri. Anda boleh melakukan ini di mana-mana pembaca PDF percuma dengan mencetak setiap halaman ke dalam PDF individu. Mac anda dilengkapi dengan Pratonton, yang memudahkan menyelesaikan tugas.

Untuk membuka PDF dalam Pratonton, klik dua kali fail PDF di komputer anda

Langkah 2. Tekan ⌘ Cmd + P

Ini membuka tetingkap dialog Cetak.

Langkah 3. Pilih PDF dari menu lungsur di kiri bawah

Ini memberitahu Preview untuk membuat PDF dan bukannya menghantar fail ke pencetak anda.

Langkah 4. Klik butang radio di sebelah "Dari

"Ini di bawah tajuk" Halaman ". Kerana kita perlu" mencetak "setiap halaman secara berasingan, kita perlu memilih butang radio kedua, yang memungkinkan kita memasukkan nombor halaman.

Langkah 5. Masukkan nombor 1 ke tempat kosong "Dari" dan "Ke"

Ini memberitahu Pratonton untuk hanya membuat PDF dari halaman pertama.

Anda akan mengulanginya untuk semua halaman lain dalam dokumen anda dan memasukkan semuanya secara berasingan ke dalam dokumen Word anda

Langkah 6. Klik Cetak

Tetingkap dialog simpanan akan muncul.

Langkah 7. Pilih folder untuk menyimpan halaman anda

Pilih folder yang akan anda ingat, seperti folder Desktop.

Sekiranya anda ingin membuat folder baru, pergi ke Fail> Folder Baru.

Langkah 8. Namakan halaman fail 1 dan klik Print atau Jimat.

Ini menyimpan halaman pertama PDF anda ke folder yang dipilih.

Langkah 9. Ulangi untuk semua halaman lain dalam PDF anda

Setelah anda mencetak halaman pertama ke fail PDFnya sendiri, anda perlu melakukan perkara yang sama untuk semua halaman lain yang ingin anda masukkan dalam dokumen Word anda. Pastikan anda menyimpan semuanya ke folder yang sama supaya anda dapat memasukkannya dengan mudah kemudian.

Langkah 10. Klik tempat dalam dokumen Word di mana anda ingin memasukkan halaman pertama

Sekiranya anda mahu gambar PDF anda bermula di halaman baru, tekan Cmd + Pulangan untuk membuat jeda halaman.

Langkah 11. Klik tab Masukkan

Ini terdapat di pita penyuntingan di atas dokumen.

Langkah 12. Klik Objek

Ia akan berada di sebelah kanan bar alat di bahagian atas Word.

Sekiranya anda tidak melihat pilihan ini, klik anak panah ke bawah di sebelah ikon kotak dengan tetingkap di atasnya ke sisi kanan bar alat-ketika menu mengembang, klik Objek.

Langkah 13. Klik Dari fail

Butang ini berada di sudut kiri bawah tetingkap.

Langkah 14. Pilih PDF yang anda namakan "halaman 1" dan klik Masukkan

Ini memasukkan halaman pertama PDF anda ke dalam fail.

Langkah 15. Ulangi untuk semua halaman

Untuk memasukkan halaman seterusnya, klik Objek pilihan sekali lagi, pilih Dari fail, pilih halaman seterusnya, dan kemudian klik Masukkan. Terus lakukan ini sehingga anda telah menambahkan semua halaman PDF ke dokumen Word anda.

Setelah selesai memasukkan halaman, pastikan anda menyimpan fail dengan mengklik Fail> Simpan.

Kaedah 3 dari 3: Memasukkan sebagai Ikon Objek




Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 9

Langkah 1. Klik dalam dokumen untuk menggerakkan kursor anda ke tempat anda mahu memasukkan PDF

Sekiranya anda tidak memerlukan halaman sebenar PDF untuk muncul dalam fail dan tidak apa-apa dengan pembaca mengklik ikon untuk membuka PDF di pembaca mereka sendiri, gunakan kaedah ini. Sekiranya anda mahu PDF anda bermula di halaman baru, tekan Ctrl + Enter (Windows) atau Cmd + Pulangan (Mac) untuk membuat jeda halaman.

Anda tidak boleh melakukan ini menggunakan aplikasi mudah alih atau versi penyemak imbas web Word




Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 10

Langkah 2. Klik tab Masukkan

Ini terdapat di pita penyuntingan di atas dokumen.




Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 11

Langkah 3. Klik butang Objek

Anda akan menemuinya di bar alat di bahagian atas Word.

	Sekiranya anda menggunakan Windows, ia akan berada dalam kumpulan "Teks".
	Sekiranya anda menggunakan Mac, anda mungkin perlu mengklik anak panah bawah kecil di sebelah ikon kotak dengan tetingkap di atasnya dan memilih Objek.





Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 13

Langkah 4. Klik Buat dari Fail (Windows) atau Dari fail (Mac).

Sekiranya anda menggunakan Windows, anda akan mengklik tab di bahagian atas tetingkap. Sekiranya anda mempunyai Mac, klik butang di sudut kiri bawah tetingkap.

Langkah 5. Pilih cara memautkan fail

Pilihan ini menentukan bagaimana PDF dipaparkan dalam dokumen anda.

	Pertama, jika anda mempunyai Mac, klik Pilihan butang di kiri bawah untuk memaparkan pilihan anda.
	Untuk memaparkan ikon yang mewakili file dalam dokumen, centang kotak di sebelah "Paparkan sebagai ikon." Ikon ini akan muncul dalam dokumen anda dengan teks anda dan pembaca anda dapat mengklik ikon untuk membuka PDF berbilang halaman anda dalam penampil PDF.
	Untuk memaparkan halaman pertama PDF sebagai pautan yang dapat diklik, yang, ketika diklik, membuka keseluruhan PDF di tetingkap lain, centang kotak di sebelah "Pautan ke fail."





Masukkan PDF Berbilang Halaman ke dalam Dokumen Word Langkah 14

Langkah 6. Pilih PDF yang ingin anda masukkan

Sekiranya anda menggunakan Mac, arahkan ke fail dan klik sekali untuk memilihnya. Sekiranya anda menggunakan Windows, klik Semak imbas, arahkan ke fail, dan kemudian klik sekali untuk memilihnya.

Langkah 7. Klik OK (Windows) atau Masukkan (Mac).

Ini memasukkan PDF ke dalam fail anda sebagai pautan ikon atau gambar yang dapat diklik.

Setelah memasukkan objek, pastikan anda menyimpan dokumen anda dengan pergi ke Fail> Simpan.











Disyorkan:


Cara Memasukkan Simbol dalam Dokumen MS Word: 15 Langkah




WikiHow ini mengajar anda cara meletakkan simbol, seperti simbol hak cipta atau tanda pembahagian, dalam dokumen Microsoft Word. Anda boleh melakukannya di Microsoft Word untuk Windows dan Mac. Langkah-langkah Kaedah 1 dari 2: Pada Windows Langkah 1.

3 Cara Memasukkan Nombor Halaman dalam Word



Microsoft Word adalah pemproses kata yang biasa digunakan, jika bukan perisian penulisan komputer yang paling popular di planet ini. Untuk memanfaatkan sepenuhnya, bagaimanapun, anda mesti dapat menavigasi menu dan skrin yang semakin kompleks.

4 Cara Mengekstrak Halaman dari Dokumen PDF untuk Membuat Dokumen PDF Baru



Adakah anda pernah menggunakan fail PDF yang hanya mengandungi setengah lusin halaman yang benar-benar menarik? Adakah fail PDF anda terlalu besar untuk diemail atau dimasukkan ke pemacu ibu jari anda? Anda boleh menggunakan alat percuma di PC atau Mac anda untuk mengekstrak halaman berguna dari PDF yang ada dan membuat fail baru.

Cara Seret dan Turunkan Halaman dari Dokumen PDF Ke Dokumen PDF Lain



Sekiranya anda cuba menggabungkan halaman dari dokumen PDF yang berlainan ke dalam satu dokumen PDF, prosesnya sedikit sukar tetapi berkesan. WikiHow ini menunjukkan kepada anda cara menyeret dan melepaskan halaman antara dokumen PDF dalam Adobe Acrobat.

Cara Memasukkan Jadual dalam Dokumen Microsoft Word: 3 Langkah



Jadual yang baik dalam dokumen anda dapat membantu menjadikan data anda menonjol kepada pembaca anda, dan menambahkan jadual di Word adalah satu snap. Anda mempunyai pelbagai pilihan untuk menyesuaikan fungsi tampilan meja anda, dan anda bahkan boleh memilih dari templat yang ada untuk menjadikan penyisipan jadual sama sekali tidak menyakitkan.
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Cara Mendaftar Kereta di Virgina (2021)
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Cara Mendapatkan Plat Perdagangan: 11 Langkah (dengan Gambar)
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Cara Membaiki Karat Kecil pada Kereta (dengan Gambar)

2024





















Ulasan terbaik di bulan


	



Cara Mengemukakan Soalan Baru pada Jawapan Microsoft: 9 Langkah







	



Cara Mengakses Kumpulan Berita: 7 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Memulakan Forum: 6 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Muat turun YouTube ke Video Percuma dengan Penukar YouTube Freemake







	



Cara Melihat Sejarah Muzik YouTube Anda di iPhone atau iPad: 7 Langkah







	



Cara Membuat Tandatangan Forum: 7 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mudah Menghapus Sejarah Carian Muzik YouTube anda di PC atau Mac







	



Cara Membuat Cakera Pemulihan di Windows 7 (dengan Gambar)







	



Cara Menukar Fail Torrent (dengan Gambar)







	



Cara Buka Blokir Laman Web yang Disekat dalam WiFi: 7 Langkah (dengan Gambar)







	



4 Cara Menyiapkan Dua Komputer untuk LAN







	



Cara Membuat Dua Rangkaian dari Satu Sambungan: 11 Langkah







	



Cara Menyiapkan Sambungan WiFi dengan Router NB Extreme Wireless iBall Baton 150M pada Modem MTNL DSL







	



Cara Memasang Lampu Pintar (dengan Gambar)







	



3 Cara Membuat Hotspot Wifi Maya Percuma di Laptop Anda
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Cara Menyahbisukan Akaun di Twitter: 8 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Mengundi dalam Undian Twitter: 4 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Menyimpan Carian di Twitter: 10 Langkah (dengan Gambar)

2024
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Cara Melihat Bangunan 3D di Google Earth: 12 Langkah (dengan Gambar)

Di Google Earth, peta begitu terperinci sehingga anda dapat melihat bangunan dan struktur kecil. Anda dapat melihat setiap sisi kebanyakan bangunan kerana kebanyakan bangunan dipetakan dalam bentuk 3D. Peta ini sangat realistik sehingga anda akan berfikir bahawa anda berdiri betul-betul di hadapan bangunan atau terbang di atasnya.







	



Cara Mudah Mengimport Fail KML ke Google Earth: 13 Langkah

WikiHow ini mengajar anda cara memuat fail KML di Google Earth. Ini membolehkan anda mengimport data peta yang disimpan dan melihat di aplikasi mudah alih atau penyemak imbas Google Earth. Langkah-langkah Kaedah 1 dari 2: Menggunakan Aplikasi Google Earth Langkah 1.







	



Cara Berkongsi Lawatan Google Earth: 5 Langkah (dengan Gambar)

Lawatan Google Earth adalah rakaman atau video pengalaman perjalanan peribadi anda melalui aplikasi Google Earth. Sekiranya anda telah melihat foto-foto lokasi tertentu yang menarik dan menarik, anda boleh berkongsi foto ini dengan rakan dan keluarga anda dengan membuat video yang membolehkan anda menceritakan atau memberikan "







	



Cara Mematikan Lampu Bandar Bumi di Google Earth: 5 Langkah

Adakah anda menggunakan Google Earth untuk melihat bangunan dunia, tetapi yang anda lihat sekarang hanyalah dunia hitam pada waktu (ketika melihat pada waktu malam)? Anda mungkin secara tidak sengaja menghidupkan ciri yang menyebabkannya mengubah segala-galanya dengan cara seorang saintis NASA melihat dunia dari luar angkasa?







	



Cara Membuat Peta Google Peribadi (dengan Gambar)

WikiHow ini mengajarkan anda bagaimana menggunakan fitur "My Maps" Google untuk menyesuaikan peta kawasan dengan tempat menarik, garis, dan arah. Membuat peta yang dipersonalisasi dapat dilakukan di semua komputer melalui laman My Maps Google, walaupun jika Anda memiliki Android, Anda juga dapat melakukannya dari aplikasi My Maps.




















Pendapat pakar.


	



Cara Menambah Garis Grid ke Spreadsheet Excel Anda: 5 Langkah

Garis grid adalah kaedah yang baik untuk anda mengatur dan membuat hamparan Excel anda dengan betul. Mereka memberi anda perspektif yang bagus di mana entri anda berada, dan ia membantu mengelakkan anda tidak berpandangan dari cuba mencari entri mana yang berada di dalam sel mana.







	



Cara Menghapus Nol Terkemuka atau Mengikuti di Excel: 12 Langkah

WikiHow ini mengajar anda cara membuang angka nol dari awal (Memimpin) atau akhir (Mengikuti) nombor di Excel. Langkah-langkah Kaedah 1 dari 2: Menghilangkan Nol Terkemuka Langkah 1. Serlahkan sel dengan sifar terkemuka Sekiranya anda bekerja dengan nombor dalam lajur, anda boleh menyorot keseluruhan lajur dengan mengklik huruf lajur.







	



Cara Menyalin Lembaran Kerja Excel: 6 Langkah (dengan Gambar)

Sekiranya anda mempunyai lembaran kerja yang telah lama anda kerjakan dan anda perlu menyalinnya untuk tugas lain, anda hanya boleh menyalin lembaran kerja tersebut sehingga anda tidak perlu melakukannya lagi dari bawah. Menyalin lembaran kerja senang dilakukan;







	



Cara Mengaktifkan Kueri Kuasa di Excel 2016: 9 Langkah (dengan Gambar)

WikiHow ini mengajar anda cara menggunakan ciri Power Query di Excel 2016 pada komputer Windows dan Mac. Power Query adalah fungsi Excel yang membolehkan anda mengimpor data dari pelbagai sumber (jadual Excel, fail CSV, pangkalan data dalam talian, dll.







	



3 Cara Menukar Sel di Excel

WikiHow ini akan menukar nilai sel Excel dengan nilai sel lain. Anda boleh menukar data antara sel bersebelahan atau mentransfer data secara berturut-turut ke lajur menggunakan ciri Excel terbina dalam. Sekiranya anda ingin menukar data sel antara dua jarak yang berasingan, anda memerlukan alat pihak ketiga seperti Kutools.
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Cara Melepaskan Pelekat Bumper: 12 Langkah (dengan Gambar)

Sama ada anda ingin menjual kereta anda atau hanya ingin membuang slogan lama, terdapat beberapa pilihan mudah untuk melepas pelekat bumper. Gunakan sumber haba, seperti pengering rambut atau pengukus, untuk melonggarkan pelekat, atau gunakan alat pelekat yang direka untuk membantu menanggalkan pelekat.







	



5 Cara Mengatasi Masalah Pam Mesin Cuci Kaca Depan

Pam mesin basuh di dalam kenderaan menyemburkan cecair pencuci dari takungan melalui selang dan ke kaca depan anda untuk membersihkan kotoran dan habuk yang boleh menghalang penglihatan anda. Pam memberi tekanan kepada cecair sehingga dapat menyembur keluar, tetapi mungkin berfungsi kurang berkesan dari masa ke masa.







	



Cara Memperbaiki Jendela Off Track: 14 Langkah (dengan Gambar)

Sekiranya tingkap kereta anda tidak sejajar atau tersangkut, tetapi engkol tangan atau motor elektrik nampaknya berfungsi dengan baik, anda mungkin berurusan dengan tingkap di luar landasan. Walaupun tidak menyenangkan, tingkap di luar jalan adalah masalah automotif yang biasa dan dapat diperbaiki dengan mudah di rumah.







	



Cara memasang semula kaca tingkap belakang ke bahagian atas kereta yang boleh ditukar

Bahagian atas kereta moden yang mudah ditukar sering mempunyai tingkap kaca yang dilekatkan pada kain, vinil atau bahan lembut lain dengan jalur plastik cair dan bukannya tingkap vinil yang jelas yang dijahit di atasnya. Sekiranya dan ketika gelas terpasang - kadang-kadang disebabkan oleh kanvas yang mengecil dari pengabaian atau sebaliknya - sangat sukar untuk dipasang kembali.







	



Cara Memperbaiki Pelapik Kaca Depan yang Tersekat pada Kedudukan Tegak: 15 Langkah

Pengelap cermin depan adalah keperluan untuk memandu, tetapi sering boleh menyebabkan masalah sial. Mereka biasanya terjebak dalam posisi tegak ketika tidak digunakan kerana tab logam kecil yang seharusnya ditangkap oleh transmisi pengelap akan bengkok dari tempatnya.
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